


Statistik öppnas på en egen sida, varifrån du kan navigera till Reports (Rapporter) och Statistics User Guide (Användarguiden till Statistik).
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Rapporter är sammanställda i tre 
kategorier:

• Aktiva kortinnehavares 
skapandedatum och utgifter

• Administratörsrapport

• Översikt över utgifter

• Adresser till kortinnahavare och 
betalningsmetoder

• Konto- och kortbegränsningar

• Öppna och förfallna fakturor

• Utgifter per hotell

• Utgifter – top 10

• Utgifter per bransch

• Utgifter per flygbolag 

• Övriga reserelaterade utgifter

• Verksamhetsöversikt

• Transaktionslista
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Sökkriterier 

• Du behöver ange ett värde för varje obligatorisk sökkriterie som är 
markerad med en varningssymbol.

• Valt värde visas under namnet på sökkriteriet. 

• Antalet obligatoriska sökkriterier visas till vänster på den nedre raden.

• “Run” (skapa) till höger på den nedre raden blir aktiv först när alla 
obligatoriska sökkriterier är ifyllda.

Sökkriterier (ett exempel, skiljer sig per rapport)

Organisationsnivå 1 = Företag (Organisation)

Organisationsnivå 2 = En enhet i koncernen



Produkter

AirPlus Card Products = AirPlus företagskort

AirPlus Account Products = Virtuella kort/Inköpskonton

Account Products = Resekonto

Period från (ÅÅÅÅ-MM)

Period till (ÅÅÅÅ-MM)

Välj ”Run” (Skapa) för att skapa en rapport.
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I visningsläge kan du enkelt navigera mellan olika rapportsidor och exportera specifika sidor, eller alla sidor till en fil. 
Tillgängliga format är: Excel, PDF, HTML, TXT och CSV.
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Uppdatera alla

Återställ alla

Helskärm

Sammanfattning av 
sökkriterierna

• Ångra
• Gör om
• Exportera till (Excel, PDF, HTML, 

CSV, TXT)

Alla funktioner är inte tillgängliga eller lämpliga för användning av tjänsten. 
Avsluta programmet genom att stänga sessionen.
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Denna rapport visar aktiva kort för valt datum (specificerat i sökningen) inklusive utgifter under de senaste 12 månaderna från det valda datumet. 

Active cardholder created date with spending

01/04/2025 Name Lastname – Information class: Confidential (C3)9
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Administratörsrapporten innehåller en vy över aktiva administratörer och mottagare av brådskande förfrågningar i den valda organisationen eller i det valda 
företaget.

Rapporten innehåller bland annat följande information:

Organisationsnamn, organisationsnummer, användar-ID och namn, skapandedatum, e-postadress, mobilnummer och tjänster per användare. Du kan använda den 
här informationen för att följa upp administratörer och de tjänster som de har tillgång till, samt för att kontrollera vilka som är utsedda till företagets mottagare av 
brådskande förfrågningar.
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Den här rapporten sammanfattar
företagets utgifter uppdelade på kort, 
virtuella kort och resekonto (om 
tillämpligt).

Rapporten visar om produkterna har 
använts på fördefinierade filialer, de 
totala utgifterna och antalet
transaktioner på den inhemska och
internationella marknaden samt i vilka
geografiska områden som 
transaktionerna har skett.
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Den här rapporten innehåller 
detaljerad information om 
kortinnehavares adresser och 
företagsadresser samt betalnings-
och faktureringsmetoder.

Tänk på att resekonton 
(kontoprodukter) endast syns under
flikarna “Översikt” och “Resekonto” 
och att om du bara väljer 
“Kontoprodukter” i prompterna
kommer kortrelaterade flikar förbli 
tomma

Travel Account

CommunicationAddress

Billing Address

Billing Address Company
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Denna rapport visar begränsningar på 
både konto- och kortnivå. 

Fliken “Konto- och kortbegränsningar” 
visar de begränsningar som 
definierats på kontonivå och kort med 
begränsningar som avviker från vad 
som definierats på kontonivå.

Fliken “Begränsningar” visar alla kort 
och definierade begränsningar 
oavsett om begränsningen har gjorts 
på konto- eller kortnivå.

Account and Card Limitation

Limitations
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Denna rapport innehåller en 
sammanfattning av aktuella fakturor 
samt detaljerad information om öppna 
och förfallna fakturor baserat på 
fakturadatum.

Observera att kreditfakturor inte har 
något förfallodatum. Förfallodatum 
saknas också om fakturans totala 
belopp är litet och transaktionerna 
ännu inte har fakturerats.

Denna rapport är särskilt användbar 
för ekonomiplanering och för att 
säkerställa att fakturor betalas i tid.

Outstanding and Overdue invoices
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Den här rapporten sammanfattar 
utgifterna för hotell och visar dem per 
hotellkedja och ort, på organisations-
och organisationsenhetsnivå. Du har 
möjlighet att begränsa den till 
aktörsnivå för att se mer information 
om hotell där information om 
hotellkedja saknas.

Rapportvyer visas per valuta om datan
innehåller flera faktureringsvalutor.



Den här rapporten innehåller värdefull information om hur många kort och
konton företaget har – och hur många av dem som har använts under den
angivna rapporteringsperioden. Du har möjlighet att begränsa den så att den
visar företagets hierarki och produkter. Utgifter visas per branschkategori.

Information om de tio största posterna för flygbolag, hotell, övriga resor, 
hyrbilar, bensinstationer och övriga aktörer visas på sida två, och samma
information per organisationsenhet finns på sida tre.

Rapportvyer visas per valuta om datan innehåller flera faktureringsvalutor.
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Rapporten Utgifter per bransch visar de totala utgifterna per branschkategori 
på organisations- och organisationsenhetsnivå. Du har möjlighet att begränsa 
den till aktörsnivå. Diagrammet visar utgifterna per bransch på varje nivå.

Rapportvyer visas per valuta om datan innehåller flera faktureringsvalutor.
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Rapporten Flygbolag sammanfattar utgifterna för flygbolag för den angivna 
rapporteringsperioden, per flygbolag på organisations- och 
organisationsenhetsnivå. Du har möjlighet att begränsa den till aktörsnivå. 
Rapporten visar också destinationer per flygbolag.

Rapportvyer visas per valuta om datan innehåller flera faktureringsvalutor.
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Denna rapport sammanfattar utgifter för alla branschkategorier förutom 
flygbolag. Du kan se värden på branschkategorinivå och även begränsa 
rapporten till aktörsnivå. De totala utgifterna visas för den angivna 
rapporteringsperioden, jämfört med samma period föregående år.

Rapporten innehåller också följande information: Andel av totalbeloppet/i år, 
antal transaktioner och genomsnittligt belopp för rapporteringsperioden, 
jämfört med samma period föregående år.

Rapportvyer visas per valuta om datan innehåller flera faktureringsvalutor.
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Verksamhetsöversikten ger en tydlig och heltäckande bild av 
utgiftsutvecklingen under det angivna året och föregående år.

Rapporten grupperar de totala utgifterna under de senaste 12 månaderna och 
sammanfattar transaktionerna i följande kategorier: flygbolag, hyrbilar, hotell, 
övriga aktörer, andra resor och bensinstationer.

När du skapar rapporten kan du välja organisation, organisationsenhet och 
slutmånad. Rapporten innefattar utgifter från alla kort- och kontoprodukter 
som är tillgängliga för användaren.

Resultatet visas på organisations- och organisationsenhetsnivå. Du kan också 
välja en av branschkategorierna från listan om du vill analysera den separat. 
Rapportvyer visas per valuta om datan innehåller flera faktureringsvalutor.

Graferna visar alla kategorier samt den kategori du har angett att du vill se 
separat.
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Denna rapport innehåller värdefull information om företags utgifter på transaktionsnivå. Information om kundreferens visas också när det är tillgängligt. 

Att filtrera data utifrån angiven produkt och tidsperiod ger värdefulla resultat för dataanalyser som kan göras till exempel genom att använda information om 
referenser, medarbetare, aktörer, utgiftskategori eller passagerare. Avgifter hämtas till rapporten om du ändrar värdet ”Show fees” (Visa avgifter) till ”Y” i 
sökkriterierna.

Transaction list
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